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Jobangebot

Immobilienkaufmann / Property Manager/ Technischer Mitarbeiter

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir einen Immobilienkaufmann, Property Manager oder
Technischen Mitarbeiter (m/w/d)

lhre Aufgaben:

e Kaufmannische und technische Betreuung von Mieter- und Eigentlimergemeinschaften

e Kommunikation mit Ausfiihrungsunternehmen und Dienstleistern

e Ausschreibung, Vergabe und Begleitung von Modernisierungs-, Sanierungs- und
InstandhaltungsmalRnahmen

e Organisation von Reparatur- und InstandhaltungsmalBnahmen

e Teilnahme an sowie Vorbereitung, Durchfiihrung, Protokollierung und Nachbereitung von
Eigentiimer- oder Mieterversammlungen

e Umsetzung von Beschliissen der Eigentliimergemeinschaften

e Bearbeitung von Sondereigentumsverwaltungen

e Durchfiihrung von Gewerbebesichtigungen, Miet- und Eigentliimerbesichtigungen, Abnahmen und
Wohnungsiibergaben

e Durchfiihrung von Wartungs- und Objektkontrollen

e Durchfiihrung von Objektbegehungen, Aufnahme von Versicherungsschaden

e Erstellung von Mietvertragen und Sondervereinbarungen

e Digitale Auftragserfassung- und Bearbeitung

e Termingerechte Uberwachung von Vertrigen und Wartungen

e Rechnungsprifung und Bearbeitung

Wir wiinschen uns von lhnen:

e einen Abschluss als Immobilienkaufmann, Immobilienfachwirt oder Bachelor
Immobilienmanagement oder eine andere kaufméannische Ausbildung/ein Studium mit
Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung. Alternativ sind Sie geprifter Verwalter,
Bauingenieur oder Versicherungskaufmann mit Erfahrung in der Schadensbearbeitung- und
Abwicklung

e Teamfahigkeit

e Kommunikationsfahigkeit

e Motivation/Leistungsbereitschaft

o zielorientierte Arbeitsweise

e Organisationsfahigkeit

e gute Kenntnisse in MS Office sowie die Bereitschaft, sich in unsere EDV-Systeme bzw.
Verwaltungsprogramme einzuarbeiten

Die Arbeitszeit betragt nach Absprache mindestens 30, maximal 40 Stunden. Auf Sie wartet eine
fachgerechte Bezahlung bei 25 Tagen Urlaub und einer Flinf-Tage-Woche. Wir sind ein familiengefiihrtes
Unternehmen und bieten einen modernen Arbeitsplatz. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail.

lhr Kontakt

GLOBAL Hausverwaltung GmbH
Nicole Bleitzhofer

StadionstraRe 1, 19061 Schwerin
Fon: +49 (0)385 - 201005530
Fax: +49 (0)385 - 201005580
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bewerbung@ugk-schwerin.de
www.ugk-schwerin.de

lhr Arbeitgeber

Die GLOBAL Hausverwaltung GmbH gehoért zur Unternehmensgruppe Kammerer und ist ein familiengefiihrtes
Immobilien- und Verwaltungsunternehmen mit Sitz in der Landeshauptstadt Schwerin. Seit 25 Jahren bietet das
Unternehmen samtliche Dienstleistungen im Bereich der Immobilienverwaltung an. Ein engagiertes und erfahrenes
Team kiimmert sich um alle Belange der Grund- und Wohnungswirtschaft. Fiir den Dienstleister mit langjahriger
Erfahrung im Bereich der Wohnungseigentums- und Mietenverwaltung steht bestméglicher Service an erster Stelle. Ziel
ist, die optimale Nutzung einer Immobilie mit Wirtschaftlichkeit, Kostenoptimierung und Ertragsmaximierung zu
vereinen — egal ob bei der Verwaltung von Wohn- oder Sondereigentum, der Mietenverwaltung von
Mehrfamilienhdusern, Wohn- und Geschiftshiusern, Arztehdusern, Gewerbekomplexen sowie Wohnungsbestinden
von Gemeinden. Immobilien werden umfassend kaufméannisch und technisch betreut — bei Mietvertrdgen,
Abrechnungen, Wirtschaftspldnen, Instandsetzungsarbeiten, Objektkontrollen bis hin zu Eigentimerversammlungen.



