
 

Stellenausschreibung Vertriebsassistenz (m/w/d) 

Wir suchen zur Unterstützung im Vertrieb, im Spielbetrieb sowie bei 
der Gewinnung und Betreuung von Sponsoren und Partnern eine 
Vertriebsassistenz (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit. 

Als Vertriebsassistenz arbeiten Sie eng mit der Geschäftsführung und der 
Sportlichen Leitung der Mecklenburger Stiere Handball GmbH & Co.KG 
zusammen. Sie unterstützen das Team bei der Planung, Überprüfung 
und Steuerung von Vertriebsaktivitäten. Darüber hinaus sind Sie für die 
Sponsorenbetreuung zuständig und nehmen eine wichtige Position in 
der Sponsorenpflege und -gewinnung ein. 

Aufgaben und Tätigkeiten: 

Als Vertriebsassistenz entlasten Sie die Geschäftsführung bei der 
Planung vertrieblicher Prozesse. Sie sind für Bestandsanalysen und das 
Erstellen von Rechnungen zuständig. Daneben kümmern Sie sich um die 
Dokumentation sowie Ablageorganisation, wirken am Berichtswesen mit 
und bereiten Präsentationstermine für den Außendienst vor. Ein 
wichtiger Bestandteil des Arbeitsalltages ist der Kontakt zu Fans und 
Sponsoren. Als Vertriebsassistenz beantworten und bearbeiten Sie 
Anfragen persönlich, telefonisch, schriftlich oder via E-Mail. Auch die 
Akquise von neuen Sponsoren gehört zu Ihren Tätigkeiten. 

• Terminvorbereitung und Terminkoordination 
• Datenpflege 
• Dokumentation und Ablageorganisation 
• Abwicklung der Korrespondenz 
• Bearbeitung von Anfragen 
• Sponsorenakquise 

Das sollten Sie mitbringen: 

Sie verfügen über exzellente Deutschkenntnisse - gute 
Englischkenntnisse wären wünschenswert - und haben einen sicheren 
Umgang mit Office-Anwendungen. Darüber hinaus benötigen Sie als 
Vertriebsassistenz Verkaufs- und Beratungstalent sowie eine hohe 
Dienstleistungsorientierung. Sie haben Organisationstalent und eine 
selbstständige Arbeitsweise für die Vorbereitung und Durchführung von 
Sponsorenveranstaltungen und Heimspieltagen.  

 



 

Ihr Ansprechpartner: 
Patrick Bischoff 

Wittenburger Str. 106 
19059 Schwerin 

pb@mecklenburger-stiere.de 
www.mecklenburger-stiere.de 

 

• PC-Kenntnisse 
• Analytische Denkweise 
• Kenntnisse im Marketing 
• Kommunikationsstärke 
• Zuverlässigkeit 
• Kontaktfreudigkeit 
• Führerschein Klasse A 

Wir bieten Ihnen eine leistungsgerechte Bezahlung, 30 Tage Urlaub, 
Ausgleich für die Arbeit an Wochenenden zu den Spieltagen sowie 
zusätzliche Provisionsmöglichkeiten. 

Bewerbung postalisch oder per Mail an:   

Mecklenburger Stiere 
Handball GmbH & Co. KG 
 
Geschäftsführer Patrick Bischoff 
 
Geschäftsstelle 
Wittenburger Straße 106 
19059 Schwerin 
 
pb@mecklenburger-stiere.de 
www.mecklenburger-stiere.de 
 
Rückfragen beantwortet Herr Bischoff gerne unter Tel.: 0172 327 82 27. 
 
 

 
 
 

 


