Stellenausschreibung Vertriebsassistenz (m/w/d)

Wir suchen zur Unterstiitzung im Vertrieb, im Spielbetrieb sowie bei
der Gewinnung und Betreuung von Sponsoren und Partnern eine
Vertriebsassistenz (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.

Als Vertriebsassistenz arbeiten Sie eng mit der Geschaftsfiihrung und der
Sportlichen Leitung der Mecklenburger Stiere Handball GmbH & Co.KG
zusammen. Sie unterstiitzen das Team bei der Planung, Uberpriifung
und Steuerung von Vertriebsaktivitaten. Darliber hinaus sind Sie fiir die
Sponsorenbetreuung zustandig und nehmen eine wichtige Position in
der Sponsorenpflege und -gewinnung ein.

Aufgaben und Tatigkeiten:

Als Vertriebsassistenz entlasten Sie die Geschaftsflihrung bei der
Planung vertrieblicher Prozesse. Sie sind fiir Bestandsanalysen und das
Erstellen von Rechnungen zustandig. Daneben kiimmern Sie sich um die
Dokumentation sowie Ablageorganisation, wirken am Berichtswesen mit
und bereiten Prasentationstermine fir den Aulendienst vor. Ein
wichtiger Bestandteil des Arbeitsalltages ist der Kontakt zu Fans und
Sponsoren. Als Vertriebsassistenz beantworten und bearbeiten Sie
Anfragen personlich, telefonisch, schriftlich oder via E-Mail. Auch die
Akquise von neuen Sponsoren gehort zu lhren Tatigkeiten.

e Terminvorbereitung und Terminkoordination
e Datenpflege

e Dokumentation und Ablageorganisation

e Abwicklung der Korrespondenz

e Bearbeitung von Anfragen

e Sponsorenakquise

Das sollten Sie mitbringen:

Sie verfligen Uber exzellente Deutschkenntnisse - gute
Englischkenntnisse waren wiinschenswert - und haben einen sicheren
Umgang mit Office-Anwendungen. Darliber hinaus bendétigen Sie als
Vertriebsassistenz Verkaufs- und Beratungstalent sowie eine hohe
Dienstleistungsorientierung. Sie haben Organisationstalent und eine
selbststandige Arbeitsweise fiir die Vorbereitung und Durchfiihrung von
Sponsorenveranstaltungen und Heimspieltagen.
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e PC-Kenntnisse

e Analytische Denkweise

e Kenntnisse im Marketing
e Kommunikationsstarke

e Zuverlassigkeit

e Kontaktfreudigkeit

e Fihrerschein Klasse A

Wir bieten Ihnen eine leistungsgerechte Bezahlung, 30 Tage Urlaub,
Ausgleich flr die Arbeit an Wochenenden zu den Spieltagen sowie

zusatzliche Provisionsmoglichkeiten.
Bewerbung postalisch oder per Mail an:

Mecklenburger Stiere
Handball GmbH & Co. KG

Geschaftsfuhrer Patrick Bischoff
Geschéftsstelle

Wittenburger Stralle 106

19059 Schwerin

pb@mecklenburger-stiere.de
www.mecklenburger-stiere.de

Rickfragen beantwortet Herr Bischoff gerne unter Tel.:

0172 327 82 27.
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